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Ai Docenti della secondaria di 
secondo grado 

 
 

 
CALENDARIO DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ E DEGLI IMPEGNI DEL 

PERSONALE DOCENTE della secondaria di secondo grado 

 A.S.  2023/2024 

Approvato dal Collegio dei Docenti Unitario del 20 ottobre 2023 

 
Il programma potrà subire modifiche anche rilevanti in virtù delle necessità 

organizzative e logistiche richieste dalle circostanze o delle disposizioni che 
saranno emanate dalle superiori autorità 

 
SETTEMBRE 2023  

 
Venerdì 1 settembre, ore 16,30 -18,30. 
Collegio docenti IPSIA. 
 
Lunedì 4 settembre, ore 10 – 12. 
Collegio docenti unitario. 
 
Martedì 5 e mercoledì 6 settembre, ore 9 – 11.30. 
Insediamento e riunione dei dipartimenti. 
 
Giovedì 7 settembre, ore 08 – 14. 
Consigli delle classi prime. 
 

CONSIGLI DI CLASSE IPSIA /ITE /LS (30 minuti per classe circa) 
   

1. Elaborazione UDA interdisciplinari – Ed. Civica; 
2. Analisi della situazione di partenza della classe;  
3. Analisi dei BES e raccolta informazione per l’elaborazione dei PDP; 
4. Organizzazione dei viaggi di istruzione e delle visite guidate; 
5. Individuazione dei progetti di arricchimento dell’offerta formativa; 
 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 

     
LUNEDI’ 18/09/2023 2 - 3 – 4 - 5A // 2 – 3 - 4B ITE 14.30 – 18.00 

MARTEDI’ 19/09/2023 
2 – 3 – 4 – 5A // 4 – 5B // 

2 – 3 – 4 – 5D IPSIA 15:00 – 20:00 

MERCOLEDI’ 20/09/2023 
2 - 3 - 4 – 5A // 2 – 3 - 4 

B // 2 C LS 14.30 – 18.30  
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OTTOBRE 2023 

 
CONSIGLI DI CLASSE GLO IPSIA /ITE /LS (15 minuti per studente)  

 
1. Raccolta informazioni per la stesura del PEI. 

 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 

     
LUNEDI’’ 16/10/2023 1A (2 STUDENTI) 

2A (2 STUDENTI) 
3 A (6 STUDENTI) 
4 A (4 STUDENTI) 

4 B 

IPSIA MAT 14.45 – 18.15 

MARTEDI’ 17/10/2023 1D 
2D (2 STUDENTI) 
3D (3 STUDENTI) 
4D (2 STUDENTI) 
5D (2 STUDENTI) 

IPSIA SSAS 14.45 -17.15  

GIOVEDI’ 19/10/2023 5 A LS (2 studenti) 
1 / 2 / 3 B LS  

2 / 4 / 5 A ITE (2 STUDENTI) 
2B ITE 3B  ITE (2 STUDENTI) 

LS/ITE 14.30 – 17.30 

 
Venerdì 20 ottobre  
Collegio docenti unitario, orario da definire.  
 
Sabato 21 OTTOBRE 
Termine ultimo per la presentazione delle proposte progettuali per l’arricchimento 
dell’Offerta Formativa d’Istituto. 
 
Venerdì 27 ottobre 

Elezioni OO.CC. (rappresentanze nei consigli di classe e nella consulta provinciale) 
Assemblea Genitori ORE 15.00-16.00. 
Votazioni ore 16,00-18,00 
 

Sabato 28 ottobre 
Termine ultimo per la presentazione della programmazione individuale. 

 
NOVEMBRE 2023  

 
Martedì 7 novembre  
Collegio dei docenti unitario, orario da definire. 
 

CONSIGLI DI CLASSE IPSIA /ITE /LS (60 minuti per classe circa)   
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1. Programmazione di classe (compresa la programmazione dell’Educazione Civica);  
2. rilevazione studenti BES (individuati dal C.d.C.); 
3. raccolta delle informazioni per l’elaborazione PDP; 
4. Individuazione degli studenti bisognosi di interventi di mentoraggio (formazione 

diretta tra un docente ed un discente) nell’ambito del progetto PNRR “I care”;  
5. individuazione tutor e elaborazione PFI (solo per l’IPSIA). 
6. eventuali provvedimenti disciplinari (ritardi, ecc…); 
7. nomina del coordinatore per l’Impresa Simulata (classi terze e quarte ITE); 
8. valutazione interperiodale (solo per l’IPSIA); 
9. insediamento consigli di classe con la componente genitori e studenti; 
10. presentazione della programmazione di classe ai genitori ed agli studenti. 

 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 

     
MERCOLEDI’ 08/11/2023 1 – 2 - 3 - 4 - 5 A LS 14.30 – 19.30 
GIOVEDI’ 09/11/2023 1 - 2 – 3 - 4 B / 2 C LS 14.30 – 19.30 
VENERDI’ 10/11/2023 1 – 2 - 3 – 4 - 5 A ITE 14.30 – 19.30 
LUNEDI’ 13/11/2023 1 – 2 – 3- 4 B ITE 14.30 – 18.30 
MARTEDI’ 14/11/2023 1 - 2 – 3 – 4 – 5A  IPSIA 15.00 – 20.00 

MERCOLEDI’ 15/11/2023 4 – 5B IPSIA 16.30 – 18.30 

GIOVEDI’ 16/11/2023 1 - 2 – 3 – 4 – 5D IPSIA 15.00 – 20.00 

 
 
 

INCONTRO POMERIDIANO SCUOLA – FAMIGLIA ITE / IPSIA / LS  
 

GIORNO ORARIO TUTTI I DOCENTI 

GIOVEDI’ 30/11/2023 15.30  - 18.30  

   

ITE-LS: SEDE IPSIA: SEDE 
   

 
 

Sabato 23 dicembre 
Chiusura trimestre LS e ITE e sospensione delle attività didattiche 

  
GENNAIO 2024 

 
Venerdì 19 gennaio 
Collegio docenti unitario  

 

SCRUTINI TRIMESTRE ITE / LS (45 minuti per classe) 
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1.Andamento didattico-disciplinare; 

2.Operazioni di scrutinio relative al primo trimestre; 

3.Compilazione della modulistica relativa ai corsi di recupero e di potenziamento (per le 

quinte); 

4.Prove INVALSI studenti BES e DSA (solo per le classi quinte); 

5.Eventuali provvedimenti disciplinari (ritardi, ecc...). 

 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 
MERCOLEDì 10/01/2023 5A – 4A – 3A – 2A – 1 A - 4B – 3B ITE 14.30 – 19.45 

GIOVEDì 11/01/2023 2B - 1B ITE – 5A – 4A – 3A- 2A - 1A ITE/LS 
15.00 – 20.00 

 
VENERDì 12/01/2023 4B – 3B – 2B – 1 B - 2 C LS 14.30 – 18.15 

 
DA LUNEDI’ 22 GENNAIO A VENERDI’ 23 FEBBRAIO SI TERRANNO I CORSI DI 
RECUPERO (secondo calendario da pubblicare) 
 
 
 

FEBBRAIO 2024 
 

SCRUTINI QUADRIMESTRE IPSIA (45 minuti per classe) 
 

1. Andamento didattico-disciplinare; 

2. Operazioni di scrutinio relative al primo trimestre; 

3. Compilazione della modulistica relativa ai corsi di recupero e di potenziamento (per 

le quinte); 

4. Prove INVALSI studenti BES e DSA (solo per le classi quinte); 

5. Eventuali provvedimenti disciplinari (ritardi, ecc…). 

 
GIOVEDI’ 01/02/2024 1 - 2 - 3 – 4 – 5 A IPSIA 15.00 – 20.00 
VENERDI’ 02/02//2024 4 – 5 B IPSIA 15.00 – 17.00 
LUNEDI’ 05/02/2024 1 – 2- 3- 4- 5- D IPSIA 15.00 – 20.00 
 
DA LUNEDI’ 12 FEBBRAIO A VENERDI’ 15 MARZO 2024 SI TERRANNO I CORSI DI 
RECUPERO IPSIA (secondo calendario da pubblicare) 
 

 
 
VENERDì 16 FEBBRAIO, ore 15.00 – 17.00 
Riunione dei dipartimenti. 
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MARZO 2024  
 

CONSIGLI DI CLASSE ITE / IPSIA / LS (60 minuti per classe)  
1. Prova Invalsi del secondo anno: studenti con DSA e BES;  
2. Verifica intermedia ed eventuale integrazione al PEI; 
3. Per le classi quinte: designazione dei membri interni; 
4. Per le classi quinte: esame della documentazione presentata dai candidati esterni 

all’esame di stato.  
5. Verifica della programmazione, comunicazione dei risultati dei corsi di recupero; 
6. Andamento didattico – disciplinare ed eventuali provvedimenti disciplinari (alla 

presenza dei rappresentanti di classe, nonché dei genitori e degli alunni interessati 
da proposte di provvedimenti disciplinari). 

 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 
MERCOLEDI’ 13/03/2024 4B- 5B IPSIA 17.00 – 19.00 
GIOVEDI’ 14/03/2024 1 A– 2 A – 3 A - 4 A - 5 A IPSIA 15.00 – 20.00 
VENERDì 15/03/2024 1D – 2D - 3D - 4D – 5D IPSIA IPSIA 15.00 – 20.00 
LUNEDì 18/03/2024 1A – 2A – 3A - 4A – 5A ITE ITE 14.30 – 19.30 
MARTEDì 19/03/2024 1B – 2B – 3B – 4B  ITE 15.00 – 19.00 
MERCOLEDI’ 20/03/2024 1A – 2A – 3A - 4A – 5A LS LS 14.30 – 19.30 
GIOVEDì 21/03/2023 1B – 2B – 3B - 4B – 2C LS LS 14.30 – 16.30 
 
 

INCONTRO POMERIDIANO SCUOLA – FAMIGLIA ITE / IPSIA / LS  
 

GIORNO ORARIO TUTTI I DOCENTI 

MARTEDI 26/03/2024 16.00  - 19.00  

   

ITE-LS: SEDE IPSIA: SEDE 
   

 
APRILE 2024 

 
MARTEDì 30 APRILE, ore 15.00 – 17.00 
Riunione dei dipartimenti per il coordinamento delle adozioni ed altro. 

 
MAGGIO 2024  

 
CONSIGLI DELLE CLASSI QUINTE IPSIA / ITE/ LS (60 minuti per classe) 

 
1. Elaborazione del Documento del 15 maggio. 

 

 GIORNO    CLASSI  INDIRIZZI ORARIO 
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 LUNEDì 06/05/2024  
5 A/B ITE, 5A LS, 5A MAT, 
5B MAT, 5D SS  14.30 –19:30 

 
CONSIGLI DI CLASSE IPSIA / ITE/ LS (45 minuti per classe) 

 
2. Verifica programmazione; 
3. Adozione dei libri di testo; 
4. Verifica finale dei PEI (classi seconde, terze e quinte); 
5. Analisi della documentazione per lo studente che si avvale dell’istruzione parentale 

(solo per la classe 2 B ITE); 
6. Verifica dell’UDA della Simulimpresa (solo terze e quarte classi ITE); 
7. Condivisione con i rappresentanti dei genitori e degli studenti. 

 

 GIORNO    CLASSI  INDIRIZZI ORARIO 

 MARTEDì 07/05/2024  
5A - 4A – 3A- 2A – 1A – 4B – 
3B LS 14.30 – 19.45 

 MERCOLEDì 08/05/2024  
2B – 1B – 2C LS 
5A - 4A – 3A- 2A ITE 

LS/ITE 14.30 - 19.45 

 GIOVEDì 09/05/2024  1A – 4B – 3B – B – 1B ITE 15.00 – 18:45 

 VENERDì 10/05/2024  
5A - 4A – 3A- 2A – 1A – 4 B - 
5B 

IPSIA 15.00 – 20:15 

 LUNEDì 13/05/2024  5D - 4D – 3D – 2D – 1D IPSIA 15.00 – 18.45 

 
 
 
Giovedì 16 maggio, orario da definire. 
Collegio dei docenti unitario  
 
 

ESAMI INTEGRATIVI DEGLI ALUNNI CHE SI AVVALGONO DELL’ISTRUZIONE 
PARENTALE (studente della classe  2B ITE esaminato dalla commissione formata dai 

docenti della classe 3 B ITE) 

GIORNO DATA  MATERIA   ORARIO 

MARTEDì 28/05/2024 
ITALIANO 
INGLESE  15.00 –  

MERCOLEDì 29/05/2024 
MATEMATICA 

FRANCESE 

 14.30 -  

GIOVEDì 30/05/2024 
ECONOMIA AZIENDALE 

INFORMATICA  15.00 – 

VENERDì 31/05/2024 
Correzione degli scritti 

Prova orale 

 14.30 –  

 
 
 

GIUGNO 2024   
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SABATO 8 GIUGNO: TERMINE DELLE LEZIONI. 
 

SCRUTINI DI AMMISSIONE AGLI ESAMI DI QUALIFICA – DOCENTI IPSIA  
 

GIORNO  CLASSI SEZIONI ORARIO 
Da stabilire  TERZE A  

 
IL CALENDARIO DEGLI ESAMI DI QUALIFICA E DEI RELATIVI SCRUTINI 
SARANNO COMUNICATI IN SEGUITO 
 

 ESAMI DI STATO (SCRUTINI DI AMMISSIONE) ITE/LS/IPSIA  

 

 GIORNO   CLASSI  SEZIONI  ORARIO 
 

 MARTEDì 11/06/2024  5 D  IPSIA  14:30 – 15.30  

 

 

 5 B  IPSIA  15:30 – 16.30  

  

5 A 

 

IPSIA 16.30 – 17.30 

 

    

  5 A/B 
 

ITE 
 

17.30 – 18.30  

  5 A  LS  18:30 – 19:30  

 
 

SCRUTINI FINALI ITE / IPSIA / LS (60 minuti per classe)  
 

GIORNO  CLASSI ISTITUTO ORARIO 

MERCOLEDI’ 12/06/2024 1 – 2 - 3 - 4A  /   2C LS 08.30 – 13.30 

MERCOLEDI’ 12/06/2024 1 - 2 – 3 – 4B LS 14.30 – 18.30 

GIOVEDI’ 13/06/2024 1 – 2 - 3 – 4A ITE 08.30 – 12.30 

GIOVEDI’ 13/06/2024 1 – 2 – 3 – 4B ITE 14:30 – 18:30 

VENERDI’ 14/06/2024 1 – 2 – 3 – 4A – 4B IPSIA 08.30 – 13.30 
VENERDI’ 14/06/2024 1 – 2 - 3- 4D IPSIA 14:30 – 18.30 
  
 
Venerdì 28 giugno, orario da definire. 
Collegio dei docenti unitario.  
 
CORSI DI RECUPERO ESTIVI 
SUBITO DOPO LA CHIUSURA DELLA SCUOLA, SECONDO CALENDARIO DA 
PUBBLICARE. 

 
 
ORARIO DI RICEVIMENTO 
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CON CADENZA SETTIMANALE. PRENOTAZIONE TRAMITE MESSAGGERIA DEL 
REGISTRO ELETTRONICO O POSTA FEDERATA DEL DOCENTE O DIARIO DELLO  
STUDENTE. 
 
ESAMI PER GLI ALUNNI CON GIUDIZIO SOSPESO  
AVRANNO LUOGO DAL 26 AL 31 AGOSTO. 

 
 
 
 
NOTA GENERALE 

 
- Gli argomenti all’ordine del giorno delle diverse riunioni saranno comunicati di volta 

in volta;  
- I giorni, le ore e il numero delle riunioni potranno subire dei cambiamenti per 

esigenze oggi imprevedibili e legate a problemi organizzativi;  
- La durata delle riunioni è solo indicativa; 
- In occasione degli scrutini i Docenti sono invitati ad essere presenti in Istituto 

almeno trenta minuti prima dell’orario stabilito;   
- Integrazioni e modifiche al presente calendario verranno comunicate tramite 

SEGRETERIA CLOUD. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Annarosa Costantini 
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